	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	出生年月
	年  月    日

	院系
	
	专业
	
	导师
	

	培养类型
	
	在校类型
	
	入学时间
	年  月
	学制
	

	联系方式
	
	家庭电话
	
	去往地点
	

	请假类型
	
	请假起止
	年   月   日   至     年   月   日

	请假事由（可另附详细说明）：

本人签字：                                            年    月   日

	导师意见
	签字：              年    月    日

	院系意见
	研究生科意见：


负责人签字：

年    月    日
	主管领导意见：

签字：

（公章）               年    月    日

	保卫处意见


	（第一次办理出国、出境手续必须）
签字：              盖章                               年    月    日

	销假时间
	本人签字              年    月    日
	经办人（签字）：            年   月   日


浙江大学研究生请假表（一个月以内）
注一：1、因私处境、出国第一次办理手续者需填本表一式二份，保卫处签署意见后，保卫处、学院（系）研究生科各存一份。
2、已持有护照者只需填本表一份，存学院（系）研究生科。
注二：1.请假一周以内（含一周）由导师审批，学院（系）研究生科备案。

2.请假一周以上一个月以内（含一个月）经导师同意、学院（系）主管领导审批，学院（系）研究生科备案。

3.请假结束后应及时到学院（系）研究生科销假，不按时销假作未请假处理。

4.请假超过一个月须办休学手续。
